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Sopot, 12.12.2025r.

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych
ul. Rzemieslnicza 5, 81-855 Sopot

Postepowanie znak: ZO/FERS/PNR-0479/25-11

ZAPYTANIE OFERTOWE
w trybie zasady konkurencyjnosci

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Postaw na Rozwdéj!” w ramach Dziatania 1.5 UmiejetnoSci
w szkolnictwie wyzszym, programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027 (FERS), wspdétfinansowanego ze $rodkéw pochodzgcych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, zwracamy sie z prosbg o przedstawienie oferty na

przygotowanie i przeprowadzenie 6 edycji szkolenia nt. ,,Kurs SAP w ujeciu finansowo -
ksiegowym”, skierowanych do os6b dorostych, wraz z przeprowadzeniem walidacji
osiagniecia przez uczestnikow szkolenia zatozonych efektow uczenia, w ramach projektu
»Postaw na rozwoj!”.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjno$ci okreslong w dokumencie
Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

. Zamawiajacy:
Sopocka Akademia Nauk Stosowanych, ul. RzemiesInicza 5, 81-855 Sopot, NIP: 585-135-
79-34, REGON: 191939223, tel. (58) 5558369, strona internetowa: https://sopocka.edu.pl/

Il. Stownik terminéw wykorzystanych w Zapytaniu ofertowym:

a) Projekt — projekt “Postaw na rozwdj!” dofinansowany ze srodkéw UE na podstawie umowy
nr FERS.01.05-1P.08-0479/23-00,

b) Zamawiajgcy - Lider projektu, tj. Sopocka Akademia Nauk Stosowanych,

c) Partner projektu — Regionalna Izba Gospodarcza Pomorza,

d) Baza Konkurencyjnosci - strona, za posrednictwem ktorej prowadzone jest postepowanie,
dostepna pod adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/;

e) Oferent — podmiot gospodarczy, ktéry w odpowiedzi na opublikowane w Bazie
Konkurencyjnoéci Zapytanie ofertowe ubiega sie o udzielenie zamdowienia lub ktory ztozyt
oferte.

f) Wykonawca — podmiot gospodarczy, ktérego oferta w wyniku przeprowadzonego
postepowania zostata wybrana do realizacji przedmiotu zamowienia i z ktérym podpisana
zostata umowa.

g) Trener — osoba posiadajgca udokumentowane doswiadczenie oraz kwalifikacje z obszaru,
ktorego dotyczy szkolenie, niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z trescig
Zapytania ofertowego, wskazana przez Oferenta do osobistej realizacji ustugi szkoleniowe;.
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h) Ustuga szkoleniowa — ustuga polegajgca na przeprowadzeniu szkolenia w oparciu o program
szkolenia dostarczony przez Zamawiajgcego (opracowany przez Rade programows, ztozong z
trzech ekspertéw z danej dziedziny) / opublikowany na stronie Projektu, majgca na celu nabycie
przez uczestnikdw szkolenia kompetencji / kwalifikacji z danego obszaru oraz osiggnigecie przez
nich efektéw uczenia (w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji) okreslonych w programie
szkolenia. Nabycie kompetencji / kwalifikacji weryfikowane jest Egzaminem przeprowadzonym
po zakonczeniu ustugi szkoleniowe;.

i) Egzaminator — osoba posiadajgca udokumentowane doswiadczenie oraz kwalifikacje z
obszaru, ktorego dotyczy szkolenie, niezbedne do przeprowadzenia walidacji osiggniecia przez
uczestnikow szkolenia efektow uczenia, wskazana przez Oferenta do osobistego
przeprowadzenia Egzaminu dla uczestnikéw szkolenia, kazdorazowo po zakonczeniu realizacji
ustugi szkoleniowej.

j) Egzamin — pod pojeciem egzaminu Zamawiajgcy rozumie kazdg przyjetg przez Egzaminatora
forme weryfikacji wiedzy, umiejetnosci i kompetencji nabytych przez uczestnikéw w trakcie
szkolenia. Egzamin (w postaci np. testu, projektu zaliczeniowego, etc.) musi zosta¢ opracowany
we wspotpracy z Trenerem realizujgcym ustuge szkoleniowg, uwzglednia¢ materiat przerobiony
w trakcie kursu, a takze umozliwia¢ weryfikacje osiggniecia przez uczestnikow szkolenia
efektdw uczenia okreslonych w programie.

lll. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Opis przedmiotu zamowienia wedtug kodéw CPV zawartych we Wspdolnym Stowniku
Zamowien:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

2. Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia:

Przygotowanie i przeprowadzenie 6 edycji szkolenia nt. ,,Kurs SAP w ujeciu finansowo -
ksiegowym”, skierowanych do os6b dorostych, wraz z przeprowadzeniem walidacji
osiggniecia przez uczestnikéw szkolenia zatozonych efektow uczenia, w ramach projektu
»Postaw na rozwoj!”.

Lp. Przedmiot zaméwienia

Przeprowadzenie szkolenia ,Kurs SAP w ujeciu finansowo - ksiegowym”
Liczba godzin dydaktycznych* szkolenia przypadajgca na 1 grupe: 60h*

Liczba planowanych grup: 6

1 Przeprowadzenie Egzaminu / Egzaminu poprawkowego w celu walidacji
osiggniecia efektéw uczenia sie przez uczestnikow szkolenia ,Kurs SAP w ujeciu
finansowo - ksiegowym”

Liczba osdb, ktore zostang objete Egzaminem / Egzaminem poprawkowym: ok.
90 osob

* 1 godzina dydaktyczna = 45 minut
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Przez realizacje przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy rozumie:

a) przeprowadzenie przez Trenera (wskazanego przez Oferenta w Formularzu oferty) szkolenia
w zakresie i formie zgodnej z programem szkolenia opracowanym przez Rade Programowa,
obejmujgcym m.in. nastepujgce zagadnienia:

Wprowadzenie i podstawy SAP

Nawigacja w systemie SAP S/4HANA

Ksiega Gtowna

Naleznosci

Zobowigzania

Operacje bankowe i kasowe

Podstawy Srodkéw Trwatych

Raportowanie Fl (Finanse)

Podstawy Integracji z modutem SD (Sprzedaz) i MM (Zakupy)

-> ze szczegotowym programem szkolenia Oferenci mogg zapoznac sie na stronie Projektu:
https://sopocka.edu.pl/o-uczelni/granty-miedzynarodowe-i-krajowe/postaw-na-rozwoj/

Zamawiajgcy docelowo planuje realizacje 6 szkolen (ok. 15 +/- 5 o0s. / 1 szkolenie) oraz
egzaminéw dla ok. 90 uczestnikow szkolen. W zaleznosci od przebiegu rekrutacji oraz
zdiagnozowanych potrzeb osob zakwalifikowanych do udziatu w projekcie (w tym m.in.
konieczno$ci przeprowadzenia dla czesci uczestnikbw egzaminu poprawkowego) liczba
szkolen, liczba uczestnikbw szkolen oraz liczba zaplanowanych egzaminéw moze ulec
zmniejszeniu / zwiekszeniu.

Zamawiajgcy oswiadcza, iz liczba szkolen moze zmieni¢ sie o 2 (+/-) w stosunku do liczby
podanej w zapytaniu ofertowym. Zmiana moze wynikaé m.in. ze zrekrutowania mniejszej /
wiekszej liczby oséb lub z wystgpienia innych okolicznosci, w efekcie ktorych wprowadzona
zmiana w lepszy sposob zabezpieczy cele projektu.

b) opracowanie - w oparciu o wytyczne zawarte w programie kursu - narzedzi weryfikujgcych
osiggniecie przez uczestnika projektu zaktadanych w programie efektow uczenia sie, w postaci
np. testu, zadan praktycznych, projektu zaliczeniowego, etc.. Zamawiajgcy wymaga, aby
opracowane narzedzia zostaty przedtozone do wczesniejszej weryfikacji i zatwierdzenia
przedstawicielom Rady ds. Jakosci Ksztatcenia (jednostce powotanej po stronie
Zamawiajgcego na potrzeby realizacji projektu i zapewnienia wysokiej jakosci oferowanych
szkolen),

c) zapewnienie uczestnikom szkolenia materiatdw dydaktycznych / skryptéw do cwiczen, w
zakresie niezbednym do realizacji szkolenia.

d) przeprowadzenie przez Egzaminatora (wskazanego przez Oferenta w Formularzu oferty,
innego niz Trener wskazany do realizacji szkolenia) walidacji osiggniecia przez uczestnikow
szkolenia efektéw uczenia, w tym wiedzy, umiejetnosci i kompetencji okreslonych w programie
szkolenia. W celu zapewnienia rozdzielnosci procesow ksztatcenia i szkolenia od walidacji
efektdw uczenia sie, Trener prowadzgcy szkolenie nie moze by¢ obecny na Egzaminie.

e) wydanie certyfikatow / zaswiadczen potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia, osiggniecie
efektow ksztatcenia oraz nabycie kompetenc;ji / kwalifikacji przez uczestnikow.

Za 1 godzine zaje¢ dydaktycznych przyjmuje sie 45 minut zegarowych zajec (do czasu zaje¢
nie wlicza sie przerw).
Planowana liczba uczestnikow w 1 grupie szkoleniowej: sSrednio 15 0so6b (+/- 5 oséb).

Grupa docelowa / Uczestnicy szkolenia: osoby doroste, w wieku 18 — 64 lat, chcgce podnies¢
swoje kompetencje / kwalifikacje w obszarze szkolenia.
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Zamawiajgcy przewiduje realizacje zaje¢ i egzaminu wylgcznie w formie stacjonarnej,
w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Sopockiej Akademii Nauk Stosowanych, ul. RzemiesInicza 5,
81-855 Sopot i/lub w Sopockiej Akademii Nauk Stosowanych Filia w Chojnicach,
ul. Mtodziezowa 44, 89-600 Chojnice.

Zajecia planowane i realizowane bedg przede wszystkim jako zajecia popotudniowe (ok. 16:00
— 20:00) w tygodniu roboczym. W zaleznosci od dostepnosci sal oraz zapotrzebowania
zgtoszonego przez uczestnikow kursu, zajecia moga by¢ tez planowane przez Zamawiajgcego
jako zajecia przedpotudniowe (8:00 — 16:00) w tygodniu roboczym / w weekendy, lub jako
zajecia w trybie mieszanym (np. czesciowo zajecia popotudniowe i czesciowo zajecia
przedpotudniowe w weekendy).

Trener wskazany do realizacji ustugi szkoleniowej musi dysponowaé odpowiednim potencjatem
czasowym zapewniajgcym mozliwos¢ zaplanowania, rozpoczecia i zrealizowania szkolenia z
jego udziatem w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego i z uwzglednieniem wytycznych
Zamawiajgcego dot. dni / godzin zajec.

Oferent zobligowany jest wskaza¢ w Formularzu oferty z imienia i nazwiska osoby
wyznaczone do petnienia funkcji Trenera oraz Egzaminatora, przy czym w/w dwoch funkcji w
ramach 1 szkolenia nie moze petni¢ ta sama osoba.

IV. Wymagania zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia:
1. Termin realizacji zamdwienia: styczen 2026 — grudzien 2028.

Harmonogram realizacji poszczegdlnych szkolen wyznaczony zostanie przez Zamawiajgcego
W oparciu o przebieg rekrutacji i potrzeby zgtaszane przez kandydatéw do projektu.

2. Wykonawca / Trener wybrany do realizacji przedmiotu zamowienia zobowigzuje sie do
przeprowadzenia szkolenia w zakresie i formie zgodnej z otrzymanym programem szkolenia
oraz zgodnie z harmonogramem realizacji szkolenia zatwierdzonym przez Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy moze udostepnic Wykonawcy na potrzeby realizacji zajeC laboratorium
komputerowe z SAP S/4 HANA, przy czym przygotowanie i konfiguracja srodowiska pracy dla
uczestnikow, niezbednego do realizacji zaje¢ w zatozonym w programie zakresie, jest po stronie
Wykonawcy. W przypadku, jesli do realizacji szkolenia Wykonawca planuje wykorzystac
dodatkowe ptatne narzedzia, koszt ten pokrywany jest w ramach wynagrodzenia Wykonawcy i
musi zostac ujety w cenie oferty.

4. W trakcie trwania szkolenia oraz Egzaminu Wykonawca / Trener / Egzaminator zobowigzani
sg do monitorowania frekwencji uczestnikéw poprzez prowadzenie imiennej listy obecnosci z
podpisami uczestnikow.

5. Wykonawca / Trener / Egzaminator zobowigzujg sie zapewni¢ przedstawicielom Instytucji
Posredniczacej (Narodowe Centrum Badan i Rozwoju), jednostkom realizujgcym czynnosci
kontrolne na zlecenie Instytucji Pos$redniczgcej oraz przedstawicielom Rady ds. Jako$ci
Ksztatcenia po stronie Zamawiajgcego mozliwos¢ przeprowadzenia zapowiedzianej /
niezapowiedzianej wizyty monitorujgcej podczas trwania szkolenia / egzaminu.

6. Wykonawca / Trener / Egzaminator zobowigzujg sie stosowaé do wytycznych i zalecen
Zamawiajgcego, w tym m.in. zalecen Rady ds. Jakosci Ksztatcenia po stronie Zamawiajgcego
otrzymanych po przeprowadzonej wizycie monitorujgcej lub przeprowadzonej wsrod
uczestnikdw ankiecie czgstkowej / koncowe;.
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V. Warunki udziatu w postepowaniu

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy:

a) posiadajg zdolnos$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym

Na potwierdzenie spetnienia warunku do oferty nalezy dotgczy¢ aktualny odpis z wtasciwego
rejestru (np. KRS) lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej (CEIDG),
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

b) nie sg powigzani kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym ani z Partnerem projektu,

Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku nalezy ztozy¢ OS$wiadczenie stanowigce
Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego podpisane przez osoby reprezentujgce Oferenta.

¢) dysponujg co najmniej jednym Trenerem zdolnym do przeprowadzenia szkolenia w zakresie
zgodnym z zatozonym programem, spetniajgcym nastepujgce wymagania:

Trener wyznaczony do realizacji ustugi szkoleniowej:

- posiada wyzsze wyksztatcenie — tytut magistra lub rownowazny, z obszaru ktérego dotyczy
szkolenie (tj. np.: Finanse i rachunkowos¢, Zarzgdzanie, Ekonomia, Informatyka, etc.),

- posiada 3 letnie (obejmujgce tgcznie 36 miesiecy) nieprzerwane doswiadczenie praktyczne w
obstudze systemu SAP, w tym w zakresie wdrazania systemu SAP, znajomosci konfiguraciji i
utrzymania systemu w zakresie modutéw F, Zarzadzanie Srodkami Trwatymi, SD, MM; zdobyte
w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,

- w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit co najmniej 120h w
ramach szkolen z tematyki, ktorej dotyczy szkolenie,

- posiada certyfikaty potwierdzajgce posiadane kompetencje w zakresie obstugi SAP,

- nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym ani z Partnerem projektu.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszych warunkéw nalezy ztozy¢ O$Swiadczenie Trenera
Stanowigce Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego, podpisane przez Trenera wyznaczonego
do przeprowadzenia szkolenia oraz:

- Skan dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
- certyfikaty potwierdzajgce posiadane kompetencje w zakresie obstugi SAP,

- dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie praktyczne i dydaktyczne Trenera, okres jego
trwania oraz dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie w ciggu ostatnich 3 lat co najmniej 120h
zaje¢ z tematyki, ktorej dotyczy szkolenie (fj. umowy, referencje, faktury, protokoty odbioru,
zaSwiadczenia wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustuga szkoleniowa zostata
wykonana, etc.).

d) dysponujg co najmniej jednym Egzaminatorem (inng osobg, niz Trener wskazany do realizacji
szkolenia) zdolnym do przeprowadzenia walidacji osiggniecia przez uczestnikédw szkolenia
efektow uczenia w zakresie i formie zgodnej z zatozonym programem, spetniajgcym
nastepujgce wymagania:

Egzaminator wyznaczony do przeprowadzenia walidacji osiagniecia efektow uczenia:

- posiada wyzsze wyksztatcenie — tytut magistra lub rownowazny, z obszaru ktérego dotyczy
szkolenie (tj. np.: Finanse i rachunkowosc¢, Zarzagdzanie, Ekonomia, Informatyka, etc.),
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- posiada 2 letnie (obejmujgce tgcznie 24 miesigce) nieprzerwane doswiadczenie praktyczne w
obstudze systemu SAP, w tym w zakresie wdrazania systemu SAP, znajomosci konfiguraciji i
utrzymania systemu w zakresie modutéw Fl, Zarzadzanie Srodkami Trwatymi, SD, MM; zdobyte
w okresie 2 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,

- w okresie 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzit co najmniej 60h zajec z
tematyki, ktérej dotyczy szkolenie,

- posiada certyfikaty potwierdzajgce posiadane kompetencje w zakresie obstugi SAP,

- nie jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym ani z Partnerem projektu.

Na potwierdzenie spetnienia powyzszych warunkow nalezy ztozy¢ Oswiadczenie Egzaminatora
Stanowigce Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego, podpisane przez Egzaminatora
wyznaczonego do przeprowadzenia Egzaminu oraz:

- Skan dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
- certyfikaty potwierdzajgce posiadane kompetencje w zakresie obstugi SAP,

- dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie praktyczne i dydaktyczne Egzaminatora, okres jego
trwania oraz dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie w ciggu ostatnich 2 lat co najmniej 60h
zaje¢ z tematyki, ktorej dotyczy szkolenie (tj. umowy, referencje, faktury, protokoty odbioru,
zaSwiadczenia wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustuga Szkoleniowa zostata
wykonana, etc.).

Przez okres 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy rozumie okres
24.12.2022 — 23.12.2025.
Przez okres 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy rozumie okres
24.12.2023 — 23.12.2025.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Oferentéw zostanie dokonana wedtug formuty
,Spetnia’—,nie spetnia” na podstawie: oswiadczenh zawartych w formularzu oferty, zatgcznikow
(w tym: odpis z KRS / CEIDG, Zatgcznik nr 2, Zatgcznik nr 3, Zatgcznik nr 4,) oraz
dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie Trenera oraz Egzaminatora.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez Oferenta o$wiadczen oraz
dokumentow.

VI. Inne elementy zwigzane z realizacjg zaméwienia:

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od daty sktadnia ofert. Bieg terminu rozpoczyna sie

wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Z Oferentem wybranym do realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie zawarta umowa
Zlecenie.

3. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone bedg wytgcznie w PLN.

4. Zaproponowana przez Oferenta w Formularzu oferty warto$¢ brutto oferty musi uwzgledniaé
wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem
wszystkich optat, podatkow (w tym m.in. VAT jesli wynika z przepisow), kosztow
wynikajgcych z przepisow prawa, jakie Zamawiajgcy bedzie zobligowany ponies¢ z tytutu
zatrudniania Wykonawcy i innych kosztow (w tym m.in. kosztéw dojazdu i noclegu Trenera /
Egzaminatora w zwigzku z realizacjg szkolenia / egzaminu) niezbednych do kompleksowe;
realizacji zamowienia.
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5. Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w transzach, kazdorazowo po zrealizowanej
ustudze szkoleniowej i przeprowadzeniu egzaminéw (w tym egzaminéw poprawkowych) dla
danej grupy, w terminie 30 dni od dnia podpisania przez Zamawiajgcego i Wykonawce protokotu
odbioru oraz otrzymania od Wykonawcy prawidtowo wystawionej faktury. Wartos¢ brutto faktury
kazdorazowo wyliczona zostanie w oparciu o cene jednostkowg szkolenia oraz w oparciu o
iloczyn liczby przeprowadzonych egzaminow / egzaminéw poprawkowych i stawki jednostkowe;
brutto za 1 egzamin.

6. Lgczne zaangazowanie zawodowe Trenera / Egzaminatora w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z UE nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie w odniesieniu do danej
osoby.

7. Wykonawca / Trener / Egzaminator zobowigzujg sie przekazywaé Zamawiajgcemu
dokumentacje z realizacji zadania zgodnie z wymagang przez Zamawiajgcego forma.

8. Wykonawca / Trener / Egzaminator zobowigzujg sie pozostawa¢ w statym kontakcie z
Zamawiajgcym (kontakt telefoniczny i e-mail.)

9. Wykonawca / Trener / Egzaminator sg zobligowani niezwtoczne informowa¢ Zamawiajgcego
o stanie realizacji zadania, pojawiajgcych sie problemach i innych zagadnieniach istotnych z
punktu widzenia realizacji zamdwienia.

10. Trener / Egzaminator wskazany do realizacji danej ustugi szkoleniowej / przeprowadzenia
egzaminu zobowigzany jest do osobistego swiadczenia pracy, bez mozliwosci podzlecenia
wykonawstwa przedmiotu zamowienia innej osobie.

11. W przypadku, jesli w trakcie trwania umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy wystgpi
konieczno$¢ zastgpienia Trenera / Egzaminatora inng osobg, niz wskazano w Formularzu
oferty, Wykonawca zobligowany jest powiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajgcego z wyprzedzeniem
oraz w jego miejsce przedtozy¢ Zamawiajgcemu do akceptacji kandydature osoby spetniajgce;j
wymagania okreslone dla Trenera / Egzaminatora w Zapytaniu ofertowym. Jesli w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia z tytutu wyznaczenia danego
Trenera do realizacji zadania Wykonawca otrzymat dodatkowe punkty w ramach kryterium
premiujgcego, nowy Trener wyznaczony do realizacji zadania musi spetni¢ warunki wynikajgce
z danego kryterium co najmniej w tym samym zakresie.

12. Zaméwienie powinno by¢ realizowane w sposéb zgodny z dokumentem Wytyczne
dotyczgce realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

VII. Termin i sposéb ztozenia oferty:

1. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim i ztozy¢ w formie pisemnej
na ,Formularzu oferty” stanowigcym zatgcznik do Zapytania ofertowego. Zatgczniki stanowig
integralng czes¢ Zapytania ofertowego i nie mogg zosta¢ zmienione.

2. Wraz z Formularzem oferty nalezy ztozyc¢:

a) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (np. KRS) lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wraz z petnomocnictwem (jezeli dotyczy), potwierdzajgcym uprawnienie dla osoby, ktéra
podpisuje Formularz oferty, do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu Oferenta,

b) Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym (Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego),
c) Oswiadczenie Trenera wyznaczonego do realizacji ustugi szkoleniowej (Zatgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego),
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d) Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz doswiadczenie Trenera wyznaczonego do
przeprowadzenia szkolenia,

e) Oswiadczenie Egzaminatora wyznaczonego do przeprowadzenia walidacji osiggniecia
efektow uczenia (Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego),

f) Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz doswiadczenie Egzaminatora wyznaczonego
do przeprowadzenia szkolenia.

3. Do oceny punktowej skierowane beda tylko te Oferty, dla ktérych Oferent ztozyt komplet

dokumentow okreslony w ust. VII pkt 2.

4. W szczegolnych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Oferentow
uczestniczgcych w niniejszym postepowaniu do uzupetniania dokumentéw. W przypadku,
jesli Oferent nie uzupetnieni brakujgcych dokumentow w czasie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego w pisemnym wezwaniu, jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu i nie bedzie
brana pod uwage w procesie oceny ofert. Wezwanie do uzupetniania dokumentéow
przekazane zostanie Oferentowi w formie elektronicznej na adres mailowy wskazany w
Formularzu ofertowym.

5. Wezwanie do uzupetnienia dokumentow, o ktorym mowa w pkt. 4, moze obejmowac:
wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentéw; wezwanie do
ztozenia dokumentéw jesli nie zostaty ztozone; wezwanie do poprawienia dokumentéw jesli
zawierajg btedy.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Oferent moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
(sekcja: Pytania) z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nie pozniej niz na 4
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, a Zamawiajgcy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie
wptynie po terminie przeznaczonym na zadawanie pytan, Zamawiajgcy nie ma obowigzku
udzielania wyjasnien oraz przedtuzenia terminu sktadania ofert.

9. W sytuaciji, jezeli w zwigzku z udzielonymi odpowiedziami dochodzi do przedtuzenia terminu
sktadania ofert, przedtuzenie terminu nie otwiera nowej mozliwosci sktadania wnioskéw o
wyjasnienie zgodnie z pkt. 8, nawet jesli do nowego terminu sktadania ofert zostato wiecej
niz 4 dni.

10. Oferta powinna:

- posiadac date sporzadzenia,

- zawiera¢ nazwe i adres siedziby Oferenta,

- by¢ podpisana przez Oferenta (w przypadku, jesli Oferent podpisuje oferte elektronicznym
podpisem kwalifikowanym Zamawiajgcy wymaga, aby podpis umieszczony byt w kazdym
przeznaczonym na ten cel miejscu.)

11. Oferte wraz z zatagcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 23.12.2025r. wytgcznie za

posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).
12. Oferty ztozone po dacie wskazanej w pkt 11 Zapytania ofertowego oraz oferty ztozone w
inny sposob, niz za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, bedg podlegaty odrzuceniu i nie
bedg poddawane ocenie.
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13. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty skutkowac¢ bedzie
odrzuceniem wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta.

14. Zamawiajgcy moze w toku weryfikacji ofert zwrdci¢ sie do Oferentéw o wyjasnienia dot. w
szczegodlnosci razgco niskiej ceny (ij. jesli zaoferowana cena rozni sie o wiecej niz 0 30 % od
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu) lub
informacji, ktore budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia lub tresci ztozonych dokumentow. Oferent zobowigzany jest udzieli¢ odpowiedzi w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, pod rygorem odrzucenia jego oferty. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny oraz ze jest zgodna z wymogami
okreslonymi przez Zamawiajgcego, spoczywa na Oferencie.

15. Oferta podlega odrzuceniu, w szczegolnosci, jezeli:

- zostata ztozona przez Oferenta podlegajgcego wykluczeniu z podstepowania lub
niespetniajgcego warunkow udziatu w postepowaniu,

- Oferent ztozyt wiecej, niz jedng Oferte,

- tresc¢ oferty jest niezgodna z trescig i wymogami Zapytania ofertowego,

- zostata zlozona na formularzach innych, niz stanowigce zatgczniki do niniejszego Zapytania
ofertowego,

- nie zawiera podpiséw Oferenta na formularzu oferty, na zatgcznikach do oferty,

- nie zawiera podpisow Trenera / Egzaminatora na zatgcznikach do oferty,

- jest niekompletna, tj. w zlozonych dokumentach nie zostalty uwzglednione wszystkie
wymagane dane, w tym w szczegolnosci umozliwiajgce Zamawiajgcemu identyfikacje Trenera
| Egzaminatora jako osoby realizujgcej ustuge szkoleniowg oraz uniemozliwiajgce podliczenie
przepracowanych miesiecy, liczby zrealizowanych godzin szkolen / zaje¢ z danej dziedziny,
potwierdzenie zwigzku miedzy zakresem wykonywanej pracy / realizowanych zaje¢, a
dziedzing, ktorej dotyczy szkolenie oraz okreslenie podmiotu, na rzecz ktérego ustuga
szkoleniowa byta swiadczona,

- do oferty nie zostaty dotgczone wymagane zatgczniki, o ktérych mowa w ust. VII pkt 2
Zapytania ofertowego, lub gdy nie zostaty one uzupetnione przez Oferenta w czasie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego w pisemnym wezwaniu,

- zostata ztozona po wyznaczonym terminie,

- zostata ztozona w sposob inny, niz za posrednictwem Bazy Konkurencyjno$ci,

- Oferent przypisat tej samej osobie funkcje Trenera i Egzaminatora,

- zawiera nieprawdziwe dane, w tym w szczegolnosci dot. doswiadczenia Trenera /
Egzaminatora wskazanych do realizacji przedmiotu zamowienia,

- zawiera razgco niskg cene,

- przekracza maksymalne stawki przewidziane w budzecie na realizacje przedmiotu zamdwienia
lub jesli w wyniku przeprowadzonych negocjacji cenowych Oferent nie wyrazit zgody na
realizacje przedmiotu zamdwienia po kwocie réwnej lub nizszej, niz wynosi maksymalna kwota
brutto przewidziana przez Zamawiajgcego,

- jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa,

- jest niezgodna z zasadg uczciwej konkurenciji,

- Oferent zakwestionowat poprawienie omytki nie powodujgcej istotnych zmian w tresci oferty,
innej niz oczywista omytka pisarska i oczywista omytka rachunkowa,

- Oferent nie udzielit w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie odpowiedzi na jego prosbe
0 ztozenie wyjasnien dot. w szczegdlnosci razgco niskiej ceny lub tresci ztozonych dokumentéw.
16. Z tytutu odrzucenia oferty Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw

Zamawiajgcemu.
17. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
18. Zamawiajgcy nie przewiduje waloryzacji wynagrodzenia przez okres realizacji zamowienia.

9
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VIll. Sposéb obliczenia ceny:
1. Oferent sktada formularz ofertowy ze wskazaniem warto$ci brutto oferty okreslonej osobno
dla kazdej czesci zamodwienia, o realizacje ktorej sie ubiega. Na warto$¢ oferty brutto w
odniesieniu do danej czesci przedmiotu zamdwienia sktada sie koszt realizacji 6 szkolen w
danym obszarze tematycznym oraz koszt przeprowadzenia 90 egzaminéw dla uczestnikow.
2. Wartosc oferty brutto musi by¢ wyrazona w polskich ztotych z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.
3. W przypadku, jesli w Formularzu oferty wartos¢ liczbowa brutto oferty jest r6zna od sumy
tagcznych kwot brutto lub wartosci brutto oferty wpisanej stownie, Zamawiajgcy jako
obowigzujgce ceny uzna ceny jednostkowe brutto (cena za 1 szkolenie / cena za 1 egzamin) i
dokona stosownej korekty.
4. Zaproponowana przez Oferenta kwota brutto oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem wszystkich optat, podatkéw
(w tym m.in. VAT jesli wynika z przepisow), kosztow wynikajgcych z przepiséw prawa, jakie
Zamawiajgcy bedzie zobligowany poniesc¢ z tytutu zatrudniania Wykonawcy i innych kosztow (w
tym m.in. kosztow dojazdu i noclegu Trenera / Egzaminatora w zwigzku z przeprowadzeniem
szkolenia /Egzaminu) niezbednych do kompleksowej realizacji zaméwienia.
5. Maksymalnie stawki, jakie zamawiajgcy zamierza przeznaczyc¢ na realizacje poszczegdlnych
elementoéw przedmiotu zamowienia przedstawiajg sie nastepujgco:
- za realizacje 1 szkolenia — 21600,00zt brutto
- za przeprowadzenie 1 egzaminu / egzaminu poprawkowego — 250,00zt brutto

IX. Termin zwigzania ofertq:
1. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni od daty terminu skfadnia ofert. Bieg terminu
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Kryteria oceny ofert:

1. Zamawiajgcy dokona weryfikacji i oceny otrzymanych ofert pod wzgledem ich formalnej
zgodnosci z trescig Zapytania ofertowego oraz z uwzglednieniem obowigzujgcych kryteridw.

2. Oferty, ktére spetnig obligatoryjne kryteria wskazane w punkcie V, skierowane zostang do
oceny punktowej wg. nastepujgcych kryteriow:

A. Wartos¢ brutto oferty - 70 pkt
Na wartosc brutto oferty sktada sie suma:
- kosztu realizacji 6 szkolen
- kosztu przeprowadzenia egzaminoéw / egzamindw poprawkowych dla 90 uczestnikéw

Maksymalna liczba punktow za kryterium A wynosi 70 pkt i otrzyma jg Oferent, ktory
zaproponuje najnizszg wartos¢ brutto oferty, natomiast pozostali Oferenci otrzymajg
odpowiednio mniejszg liczbe punktéw, wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem, w
zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku:

1. wartos¢ oferty najnizszej

ilos¢ pkt. badanej ceny oferty = x 70 pkt

2. wartos¢ oferty badanej

10
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B. Doswiadczenie zawodowe Trenera wyznaczonego do realizacji ustug szkoleniowej

— 30 pkt
Maksymalna liczba punktow za kryterium B wynosi 30 pkt.. Punkty w ramach kryterium
przyznawane sg na podstawie Oswiadczenia Trenera stanowigcego zatgcznik nr 3 i liczby
godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktérej dotyczy szkolenie, zrealizowanych przez Trenera
wyznaczonego do realizacji ustugi szkoleniowej w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Sposob przyznania punktacii:

- do 120 godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktérej dotyczy ustuga szkoleniowa - 0 pkt
- od 121 do 180 godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktérej dotyczy ustuga szkoleniowa - 5 pkt
- od 181 do 240 godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktorej dotyczy ustuga szkoleniowa - 10 pkt
- od 241 do 300 godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktérej dotyczy ustuga szkoleniowa - 15 pkt
- od 301 do 360 godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktorej dotyczy ustuga szkoleniowa - 20 pkt
- od 361 do 420 godzin zaje¢ z obszaru / tematyki, ktorej dotyczy ustuga szkoleniowa - 25 pkt
- 421 i wiecej godzin zajec z obszaru / tematyki, ktorej dotyczy ustuga szkoleniowa - 30 pkt

Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze zazgdac¢ od Oferenta wybranego do realizacji
przedmiotu zamowienia przedtozenia dokumentow na potwierdzenie zrealizowania przez
danego Trenera zadeklarowanej w ramach kryterium premiujgcego liczby godzin zaje¢ z
obszaru /tematyki, ktérej dotyczy szkolenie, potwierdzajgcych doswiadczenie, okres jego
trwania oraz liczbe zrealizowanych godzin zaje¢ (w tym np.: umoéw, referencji, faktur, protokotéw
odbioru, zaswiadczen wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego ustuga szkoleniowa
zostata wykonana, etc.).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez Oferenta o$wiadczen oraz
dowodow.

3. Sposob oceny ofert:

Liczba punktow (LP) danej oferty bedzie stanowita sume punktow przyznanych w kazdym z
kryteriow, zgodnie z wzorem: LP=A +B

tgcznie oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe
punktow zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza.

Xl. Umowa

1. Z Oferentem wytonionym do realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajgcy zamierza
zawrzeC umowe cywilnoprawna.

2. Umowa zostanie zawarta z Oferentem, ktory spetnit obligatoryjne wymogi okreslone w
niniejszym Zapytaniu ofertowym, nie zostat wykluczony z postepowania oraz ztozyt oferte, ktéra
nie zostata odrzucona i ktéra otrzymata najwiecej punktéw podczas oceny ofert.

3. W przypadku braku mozliwosci wybrania najkorzystniejszej oferty z uwagi na identyczny
bilans kryteriéw oceny ofert lub jezeli wybrana oferta przekracza przyjete w budzecie projektu
stawki, Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje cen w tym zakresie.

4. W przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonych negocjacji cen nowa zaoferowana przez
Oferentéw cena w dalszym ciggu przekracza przyjete w budzecie projektu stawki, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy.

11
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5. W przypadku, gdy wybrany w wyniku zapytania ofertowego Oferent odmoéwi podpisania
umowy W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy wybierze Oferenta, ktory
zaoferowat drugg najkorzystniejszg oferte w odniesieniu do danej czesci zamowienia.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawartej umowy w sytuacji, gdy
Wykonawca nie przystgpi w terminie do wykonania przedmiotu zamowienia, gdy z przyczyn
lezacych po jego stronie dojdzie do znacznego opdznienia w realizacji przedmiotu zamowienia
lub tez wykonanie przedmiotu umowy odbywa sie w sposéb nienalezyty.

7. Za odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
Wykonawca / Trener / Egzaminator, w tym za stwierdzone niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie obowigzkéw umownych przez Wykonawce / Trenera / Egzaminatora, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20% catosci wynagrodzenia brutto
uzgodnionego w umowie z Wykonawca,

8. Kary ptatne sg w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia Wykonawcy wezwania
do ich zaptaty. Kary mogg zostaé rowniez potrgcone z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
na podstawie pisemnego oswiadczenia o potrgceniu wystawionego przez Zamawiajgcego.

9. Dopuszczalne sg wszystkie zmiany nieistotne, niestanowigce zmiany istotnej, o ktérej mowa
ponizej. Jako zmiana nieistotna moze by¢ uznana w szczegolnosci zmiana umowy wywotana
przyczynami zewnetrznymi, ktére w sposéb obiektywny uzasadniajg potrzebe tej zmiany, nie
powodujgca zachwiania rownowagi ekonomicznej pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym,
ktéra nie prowadzi rowniez do zachwiania pozycji konkurencyjnej wykonawcy w stosunku do
innych oferentéw biorgcych udziat w postepowaniu, jak tez nie prowadzi do zmiany kregu
wykonawcow zdolnych do wykonania zamdwienia lub zainteresowanych udzialem w
postepowaniu.

10. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany postanowien zawartej
umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
nastepujgcych przypadkach:

a) Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz wskazana w Zapytaniu ofertowym liczba szkolen
(6), uczestnikow szkolen (15 +/- 5 / 1 grupe) oraz egzaminéw (90) ma charakter szacunkowy,
a ich rzeczywista liczba moze by¢ odpowiednio mniejsza / wieksza. Kwota wynagrodzenia
nalezna Wykonawcy z tytutu przeprowadzenia szkolenia oraz egzaminéw bedzie wyliczona w
oparciu o faktyczng liczbe szkoleh oraz przeprowadzonych egzaminéw / egzamindow
poprawkowych.

b) w przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu wykonania Umowy ze wzgledu na:

- zawarcie Umowy po uptywie pierwotnego terminu zwigzania ofertg na skutek przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego oraz inne przyczyny bedgce nastepstwem okolicznosci, za
ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Zamawiajgcy,

- Site wyzszg, przez ktorg nalezy rozumie¢ zdarzenie zewnetrzne o charakterze niezaleznym od
obu stron, ktérego strony nie mogty przewidzieé przed zawarciem Umowy i ktérego nie mozna
byto unikngé¢ ani ktéremu strony nie mogty zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci (np.
pozar, powodz, inne kleski zywiotowe, pandemia, promieniowanie lub skazenie, zamieszki,
strajki, ataki terrorystyczne, dziatania wojenne),

- zmiane przepisow prawnych istotnych dla realizacji przedmiotu umowy i majgcych wptyw na
zakres lub termin wykonania przedmiotu zaméwienia,

- przedtuzenie, w stosunku do terminéw okreslonych przepisami prawa, czasu trwania procedur
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administracyjnych, np. opoznienie w wydawaniu decyzji, zezwolen, uzgodnien, itp., majgcych
wptyw na termin wykonania przedmiotu zamowienia, a nie wynikajgcych z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy,

- zaistnienie okolicznosci lezgcych po stronie Zamawiajgcego, w szczegolnosci
spowodowanych sytuacjg finansowg lub warunkami organizacyjnymi lub okolicznosciami, ktore
nie byty mozliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy,

- nastgpi zmiana terminu wykonania przedmiotu zamowienia z powoddéw niezawinionych przez
Wykonawce, ktérych nie mozna byto wczesniej przewidziec.

c) w przypadku wystgpienia okolicznoéci, ktorych Zamawiajgcy dziatajgc z nalezytg
starannoscig nie mogt przewidziec¢, a zmiana postanowien w Umowie nie prowadzi do zmiany
charakteru Umowy lub w lepszy sposob zabezpieczy cele Projektu.

11. W umowie zawartej w wyniku niniejszego postepowania Wykonawca zobowigze sie do
udostepniania organom kontrolujgcym realizacje projektu dokumentow zwigzanych z
realizacjg zamdwienia.

XIll. Klauzula informacyjna

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z niniejszym postepowaniem
jest Zamawiajgcy, tj. Sopocka Akademia Nauk Stosowanych z siedzibg przy ul.
Rzemieslniczej 5, 81-855 Sopot;

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym mozna sie skontaktowac
poprzez e-mail: iodo@sopocka.edu.pl lub pisemnie przekazujgc korespondencje na adres
siedziby Administratora wskazany w punkcie 1.

3. Dane osobowe Oferenta / Trenera / Egzaminatora przetwarzane sg w celu przeprowadzenia
procedury wyboru Wykonawcy i zawarcia umowy, dane osobowe Wykonawcy / Trenera /
Egzaminatora wybranych do realizacji zadania przetwarzane bedg w celu zawarcia i realizacji
umowy.

4. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Administrator moze réwniez
przetwarza¢ dane osobowe w celu realizacji zadan przypisanych Instytucji Zarzadzajgcej
Programem Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, w zakresie w jakim
jest to niezbedne dla realizacji tego celu, a w szczegodlnosci: potwierdzania kwalifikowalnosci
wydatkow, wnioskowania o ptatnosci do Komisji Europejskiej, raportowania o
nieprawidtowosciach, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci, dziatan
informacyjno-promocyjnych.

5. Podanie danych jest niezbedne do realizacji celu, o ktorym mowa w pkt. 3. Konsekwencje
niepodania danych osobowych wynikajg z przepisow prawa, w tym uniemozliwiajg udziat
w projekcie realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027.

6. Dane osobowe przetwarzane w ramach Projektu mogg zostaC rowniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej Iub
Posredniczacej ewaluacje, kontrole i audyt w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027.

7. Odbiorcami danych osobowych mogg by¢:

a) podmioty, ktérym Instytucja Zarzgdzajgca powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych
z realizacjg Programu, a takze eksperci, podmioty prowadzgce audyty, kontrole, szkolenia
i ewaluacje,
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b) instytucje, organy i agencje Unii Europejskiej (UE), a takze inne podmioty, ktérym UE
powierzyta wykonywanie zadan zwigzanych z wdrazaniem Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.
c) podmioty swiadczgce na rzecz Ministra ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systemow
teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznoséci, w szczegolnosci dostawcy rozwigzan IT
i operatorzy telekomunikacyjni.

8. Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg

profilowane.

9. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

10.W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, Wykonawcom przystugujg nastepujgce
uprawnienia: prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania, prawo do sprzeciwu oraz prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

XIlll. Pozostate informacje

1. Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystugujg
im Zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego od postepowania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a. zmiany tresci zapytania ofertowego i warunkow udziatu w postepowaniu,

b. uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania, w
szczegolnosci jezeli:

- warto$¢ brutto oferty, ktéra zostata wybrana jako najkorzystniejsza, przewyzsza kwote
przewidziang i dostepng na realizacje tego zamowienia,

- jezeli wystgpity okolicznosci powodujgce, ze dalsze prowadzenie postepowania jest
nieuzasadnione (w przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztow
postepowania),

- jezeli niniejsze postepowanie obarczone jest wada, ktora jest niemozliwa do usunigcia

i ktora uniemozliwia zawarcie umowy.

3. Niniejsze Zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Sopockiej Akademii Nauk

Stosowanych do zawarcia umowy.

4. W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu Oferenci / Trenerzy / Egzaminatorzy, ktorzy
powigzani sg z Zamawiajgcym / Partnerem projektu lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego / Partnera projektu lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci
poprzez:

- uczestnictwo w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow
prawa), petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawanie we wspolnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

- pozostawanie z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
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uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Wyniki Zapytania ofertowego oraz informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
opublikowane zostang na stronie:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zamoéwienie jest wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Dziatania 1.5

Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym, programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 (FERS).

7.

Do niniejszego Zapytania ofertowego dotgczone zostaty zatgczniki:

- Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty
Ww. zatgcznik stanowi integralng czes¢ zapytania. Oferta powinna by¢ sporzadzona na
zatgczonym formularzu oferty, a zakres wykonanej ustugi powinien by¢ zgodny ze
specyfikacjg zamowienia okreslong w niniejszym zapytaniu.

- Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku powigzan

- Zatgcznik nr 3 - O$wiadczenie Trenera wyznaczonego do realizacji ustugi szkoleniowej

— Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie Egzaminatora wyznaczonego do przeprowadzenia walidacji
osiggniecia efektéw uczenia

Brak podpisanego Formularza oferty oraz zatgcznikow (zatgcznik nr 2, zatgcznik nr 3,
zatgcznik nr 4), stanowigcych integralng czes¢ oferty, skutkuje odrzuceniem oferty
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego ZO/FERS/PNR-0479/25-11 - Formularz oferty

(Oferent)

Sopocka Akademia Nauk Stosowanych
ul. Rzemieslnicza 5, 81-855 Sopot

OFERTA
Ja, nizej podpisany/a

Nazwa Oferenta :

Adres Oferenta:

NIP: Nr tel.: e-mail:

w odpowiedzi na ogtoszenie w postepowaniu prowadzonym w trybie Zapytania ofertowego na
przygotowanie i przeprowadzenie 6 edycji szkolenia nt. ,,Kurs SAP w ujeciu finansowo -
ksiegowym”, skierowanych do osob dorostych, wraz z przeprowadzeniem walidacji
osiggniecia przez uczestnikéw szkolenia zalozonych efektow uczenia, w ramach projektu
,Postaw na rozwéj!”, zgodnie ze specyfikacjg sktadam niniejszg oferte:

Na Trenera WYZNaCZam: .. ....eiei et ettt e e e e ne e aeees (imie i nazwisko)
Na Egzaminatora WYzZNnacCzam: .........c.oieiiiiiiiii i e (imie i nazwisko)
Kurs SAP w ujeciu finansowo - ksiegowym
- przeprowadzenie szkolenia dla 6 grup (60h dydaktycznych / 1 grupe, ok. 15 +/- 5 0s. / 1 grupe)
- przeprowadzenie weryfikacji osiggniecia efektéw uczenia sie (egzaminow) dla ok. 90 uczestnikéw szkolenia
. Planowana liczba szkolen tgczna kwota brutto
Cena brutto za 1 szkolenie . .
(grup) Szkolen (3)
................... PLN 6 reveteeeeeee  PLN
Cena brutto za przeprowadzenie Planowana liczba taczna kwota brutto
egzaminu dla 1 uczestnika egzaminow * Egzaminéw (4)
................... PLN 90 reveveveeeeee  PLN
Wartos¢ brutto oferty (3+4): ... PLN brutto
53 (0T = )
w tym podatek VAT = ......... %, W KwoCi€: ........cvviiiinnnn PLN
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*Ubiegajac sie o realizacje przedmiotu zaméwienia przyjmuje do wiadomosci, iz wskazana liczba szkolen (6)
oraz egzaminéw (90) ma charakter szacunkowy - rzeczywista liczba szkoleh oraz egzaminéw wynika¢ bedzie
z przebiegu rekrutacji, liczby uczestnikow poszczegdlnych kurséw oraz liczby zaplanowanych egzaminéw
poprawkowych, i rozliczona zostanie na warunkach okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

N -~

7.

8.

9.
10.

11.
12.

13.

. Oferuje wykonanie zaméwienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym.
. Oswiadczam, ze cena oferty uwzglednia zakres ustugi zgodny z warunkami podanymi w

dokumencie Zapytanie ofertowe i zawiera wszystkie koszty zwigzane z kompleksowym wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

Oswiadczam, ze jestem uprawniony/a do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z
wymaganiami ustawowymi.

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w ust. V pkt 1 Zapytania
ofertowego.

Oswiadczam, Ze nie pozostaje w stanie likwidacji, upadtosci, ani nie toczg sie wzgledem mnie
postepowania naprawcze, restrukturyzacyjne lub sanacyjne.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przedmiotem zamowienia i warunkami opisanymi w
Zapytaniu ofertowym wraz z zatgcznikami oraz zdobytem/am konieczne informacje potrzebne do
wiasciwego wykonania zamowienia.

Oswiadczam, ze nie zalegam z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne.

Oswiadczam, ze jestem zwigzany/a niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

Zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

W przypadku przyznania mi zamowienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje zamieszczone w ofercie sg aktualne i prawdziwe.
Oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, udostepnionych
w formularzu ofertowym oraz zatgcznikach ztozonych przeze mnie w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe nr ZO/FERS/PNR-0479/25-11 z dnia 12.12.2025r. dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu przeprowadzenia wyboru wykonawcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

Do niniejszej oferty zatgczam:

- Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (np. KRS) lub centralnej ewidenc;ji i informaciji o dziatalnosci
gospodarczej (w przypadku Oferentow prowadzgcych jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczy),
wraz z petnomocnictwem (jezeli dotyczy), potwierdzajgcym uprawnienie dla osoby, ktora podpisuje
Formularz oferty, do podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu Oferenta.

- Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym — zgodnie z zatgcznikiem nr 2,

- Oswiadczenie Trenera wyznaczonego do realizacji ustugi szkoleniowej — zgodnie z zatgcznikiem nr 3,
- Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz doswiadczenie Trenera wyznaczonego do realizacji
ustugi szkoleniowej,

— Oswiadczenie Egzaminatora wyznaczonego do przeprowadzenia walidacji osiggniecia efektéw
uczenia - zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

- Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie oraz doswiadczenie Egzaminatora wyznaczonego do
przeprowadzenia walidacji osiggniecia efektow uczenia

data sporzadzenia oferty czytelny podpis Oferenta
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Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego ZO/FERS/PNR-0479/25-11
Oswiadczenie o braku powigzan

Dane Oferenta

Ja, NIZEJ POAPISANY/A . ... e

oSwiadczam, ze w dniu ztozenia oferty na przygotowanie i przeprowadzenie 6 edycji
szkolenia nt. ,Kurs SAP w ujeciu finansowo - ksiegowym”, skierowanych do oséb
dorostych, wraz z przeprowadzeniem walidacji osiagniecia przez uczestnikéw
szkolenia zatozonych efektow uczenia, w ramach projektu ,,Postaw na rozwéj!”, nie
jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Sopockg Akademig Nauk Stosowanych z
siedzibg w Sopocie, ani z Regionalng I1zbg Gospodarczg Pomorza z siedzibg w Gdyni.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajgcym (Sopocka Akademia Nauk Stosowanych) / Partnerem projektu (Regionalng
lzbg Gospodarczg Pomorza) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Zamawiajgcego / Partnera projektu lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:

- uczestnictwie w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub czionkami organdw zarzgdzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

- pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym podpisem swiadom(-i)

odpowiedzialnosci karnej z art. 297kk oraz 305 kk.

Data czytelny podpis Oferenta
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Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego ZO/FERS/PNR-0479/25-11
Oswiadczenie Trenera wyznaczonego do realizacji ustugi szkoleniowej

OSWIADCZENIE

L LTSI = AT ] Ko T I =Y g =T >

Oswiadczam, ze posiadam doswiadczenie, umiejetnosci i wiedze niezbedng do
przeprowadzenia szkolenia w zakresie przedmiotu zamdwienia, w tym:

1. Posiadam dyplom ukonczenia studiéw wyzszych (tytut magistra lub réwnowazny), z obszaru
ktorego dotyczy szkolenie:

| prosze wpisaé: nazwa uczelni, ukonczony kierunek, rok ukonczenia, uzyskany tytut zawodowy /

2. Posiadam 3 letnie (obejmujgce tacznie 36 miesiecy) nieprzerwane doswiadczenie praktyczne w
obstudze systemu SAP, w tym w zakresie wdrazania systemu SAP, znajomosci konfiguracji i
utrzymania systemu w zakresie modutéw FI, Zarzgdzanie Srodkami Trwatymi, SD, MM; zdobyte w
okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,

3. Posiadam certyfikaty potwierdzajgce posiadane kompetencje w zakresie obstugi SAP

4. W ciggu ostatnich 3 lat przeprowadzitem/am ................... godzin zajec¢ o tematyce tozsamej z
przedmiotem zamédwienia

Do oswiadczenia zatgczam:

- skan dyplomu ukohczenia studiow wyzszych,

- certyfikaty potwierdzajgce posiadane kompetencje w zakresie obstugi SAP,

- dokumenty potwierdzajgce moje doswiadczenie, okres jego trwania oraz zrealizowanie w ciggu ostatnich 3
lat co najmniej 120h zaje¢ z tematyki, ktoérej dotyczy szkolenie (tj. umowy, referencje, faktury, protokoty
odbioru, zaswiadczenia potwierdzajgce liczbe zrealizowanych przeze mnie godzin zaje¢ z obszaru szkolenia
wystawione przez podmioty, na rzecz ktoérych ustuga szkoleniowa byta realizowana, etc.).

W przypadku ubiegania sie o przyznanie dodatkowych punktéw w ramach kryterium premiujgcego
okreslonego w ust. X pkt. 1 B, na zyczenie Zamawiajgcego zobowigzuje sie dostarczy¢ do wglagdu dodatkowe
dokumenty potwierdzajgce zrealizowanie przeze mnie deklarowanej liczby godzin zaje¢ (ij.: umowy,
referencje, faktury, protokoty odbioru, zaswiadczenia, etc.).

Ponadto odwiadczam, ze w dniu zlozenia oferty na przygotowanie i przeprowadzenie 6 edycji
szkolenia nt. ,,Kurs SAP w ujeciu finansowo - ksiegowym”, skierowanych do oséb dorostych, wraz z
przeprowadzeniem walidacji osiagniecia przez uczestnikéw szkolenia zalozonych efektéw uczenia, w
ramach projektu ,,Postaw na rozwéj!”, nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Sopockg Akademig
Nauk Stosowanych z siedzibg w Sopocie ani Partherem projektu (Regionalng 1zbg Gospodarczg Pomorza z
siedzibg w Gdyni), osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego / Partnera
projektu lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania polegajgce w szczegodlnosci na:

- uczestnictwie w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osoboweyj;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
- pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$é
co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.
Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem swiadom odpowiedzialnosci karnej
z art. 297kk oraz 305 kk.

Data czytelny podpis Trenera
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Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego ZO/FERS/PNR-0479/25-11
Oswiadczenie Egzaminatora wyznaczonego do przeprowadzenia walidacji osiggniecia efektéw uczenia

OSWIADCZENIE
IMie i NAzWISKO EQZaminNatora: ........ccooo o i i e e e e e e e e e e e e e ae e e e aaaes

Oswiadczam, ze posiadam doswiadczenie, umiejetnoéci i wiedze niezbedng do
przeprowadzenia walidacji osiggniecia efektéw uczenia przez uczestnikéw szkolenia, w tym:

1. Posiadam dyplom ukonczenia studiow wyzszych (tytut magistra lub réwnowazny), z obszaru
ktérego dotyczy szkolenie:

/ prosze wpisac: nazwa uczelni, ukonczony kierunek, rok ukonczenia, uzyskany tytut zawodowy /

2. Posiadam 2 letnie (obejmujgce fgcznie 24 miesigce) nieprzerwane doswiadczenie praktyczne w
obstudze systemu SAP, w tym w zakresie wdrazania systemu SAP, znajomosci konfiguracji i
utrzymania systemu w zakresie modutéw Fl, Zarzgdzanie Srodkami Trwatymi, SD, MM; zdobyte w
okresie 2 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,

3. Posiadam certyfikaty potwierdzajgce posiadane kompetencje w zakresie obstugi SAP,

4. W ciggu ostatnich 2 lat przeprowadzitem/am ................... godzin zaje¢ o tematyce tozsamej z
przedmiotem zamdwienia

Do oswiadczenia zatgczam:

- skan dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

- certyfikaty potwierdzajgce posiadane kompetencje w zakresie obstugi SAP,

- dokumenty potwierdzajgce moje doswiadczenie, okres jego trwania oraz zrealizowanie w ciggu
ostatnich 2 lat co najmniej 60h zajec z tematyki, ktérej dotyczy szkolenie (tj. umowy, referencje, faktury,
protokoty odbioru, zaswiadczenia potwierdzajgce liczbe zrealizowanych przeze mnie godzin zaje¢ z
obszaru szkolenia wystawione przez podmioty, na rzecz ktorych ustuga szkoleniowa byta realizowana,
etc.).

Ponadto o$wiadczam, ze w dniu ztozenia oferty na przygotowanie i przeprowadzenie 6 edycji szkolenia
nt. ,Kurs SAP w ujeciu finansowo - ksiegowym”, skierowanych do oséb dorostych, wraz z
przeprowadzeniem walidacji osiagniecia przez uczestnikéw szkolenia zalozonych efektéw uczenia, w
ramach projektu ,,Postaw na rozwaj!”, nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Sopockg Akademig
Nauk Stosowanych z siedzibg w Sopocie ani Partnerem projektu (Regionalng I1zbg Gospodarczg Pomorza z
siedzibg w Gdyni), osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego / Partnera
projektu lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie si¢ wzajemne powigzania polegajgce w szczegodlnosci na:

- uczestnictwie w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
- pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwo$é
co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.
Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem swiadom odpowiedzialnosci karnej
z art. 297kk oraz 305 kk.

Data czytelny podpis Egzaminatora



